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监 理 日 志


共   册第   册




工程名称：           
监理单位：           
起止日期：           











济南市住房和城乡建设局







执业准则

一、忠于职守、尽职履责，当好“工程卫士、建设管家”；
二、执行有关工程建设的法律法规、规范标准、政策规定等，履行监理合同约定的权利和义务；
三、项目监理人员必须到岗到位，严格履行岗位职责； 
四、监理从业人员应持证上岗，不得转借、出卖、涂改执业资格证书和岗位证书；
五、注册监理工程师应依法与监理企业签订劳动合同，不得违反法律法规在其它单位执业；
六、坚持廉洁从业，不得利用职权介绍承揽业务,不得接受被监理单位任何形式的礼品礼金等； 
七、遵守保密纪律，不泄露监理工程特别是涉密工程需要保密的事项;
八、公平、独立、诚信、科学地开展监理工作，不提供虚假证据和材料；
九、积极配合主管部门和行业协会的有关调查、调研工作；
十、积极维护行业及企业信誉，杜绝各类恶意投诉和举报行为。




项目基本情况

	单位名称
	项目负责人
	工程项目概况

	建设单位
	
	
	名称：

	监理单位
	
	
	地址：

	施工单位
	
	
	规模：

	勘察单位
	
	
	造价：

	设计单位
	
	
	结构类型：

	专业监理工程师：

	专（兼）职安全监理工程师：

	监理员：

	变更情况：

	备注：


注：此表由总监理工程师负责填写，其他监理人员可不填写。

监理日志
	日期：    年  月 日   
	星期：

	天气
情况
	
	最高温度：     ℃
	风向：

	
	
	最低温度：     ℃
	风力：

	当日施工进度情况：

	当日监理工作情况：

	当日存在的问题及处理情况：

	大事记及其他事项：


	
记录人（签字）：                         总监审阅（签字）：


《监理日志》填写指南

一、基本原则
《监理日志》应对每日工程监理的质量、安全、扬尘等所有工作及施工进展情况进行记录，不再另行使用其他日志。内容填写应及时、准确、真实、清楚，符合国家、省、市主管部门现行政策和规范规程等要求。
二、适用范围
《监理日志》适用于在济南市行政区域内从事房屋建筑工程监理工作的所有工程监理企业。
三、主要内容
《监理日志》应包括但不限于以下内容：
（一）基本情况。主要包括：参建企业名称、项目负责人，工程项目概况（名称、地址、规模、造价、结构类型），专业监理工程师，监理员，人员变更情况。
（二）天气情况。主要包括：气象（晴、雨、雪等）、气温（最高、最低气温等）、风力等情况。
（三）当日施工进展情况。主要包括：①所负责区域的工程形象进度；②因各种因素造成的停工情况。
[bookmark: _Hlk185584546]（四）当日监理工作情况。主要包括：①编制监理规划和监理实施细则情况；②第一次工地会议、监理例会及专题会议等会议情况；③审查/审核总包、分包单位资质资格，三类人员安全考核证及特种作业人员持证上岗等情况；④审查施工组织设计或专项施工方案、施工单位试验室等情况；⑤巡视、旁站、见证取样、平行检验等情况；⑥建筑材料、构配件和设备进场验收，隐蔽工程、检验批、分部分项工程验收等情况；⑦危大工程巡视检查、质量安全联合检查、扬尘治理等情况；⑧工程造价、进度控制情况；⑨参与或配合工程质量安全事故的调查和处理等情况；⑩监理月报、监理工作总结、监理文件资料的编写、整理，以及其它协调处理事项情况。
（五）当日存在的问题及处理情况。主要包括：①当日发现的质量、安全及扬尘治理问题；②下发监理通知单、停工令、整改复查等处理措施情况。
（六）大事记及其他事项：主要包括：①市级及以上领导视察、参观，主管部门领导检查、抽查，第三方辅助巡查情况；②项目承办区级及以上观摩、会议、应急演练等重要活动；③其他重要问题沟通交流情况。
四、填写要求
（一）及时填写。总监理工程师、监理工程师、监理员按照职责分工，依据《建设工程监理规范》GB/T50319等现行规范规程要求，分别对自己当日的工作进行记录。
（二）规范审阅。总监理工程师应及时对本项目的《监理日志》进行审阅，每周至少审阅一次，并签名。
（三）补充完善。各工程监理企业可在规范文本的基础上，针对本企业、监理项目的实际情况，结合《济南市工程监理企业履职责任清单》进行补充完善，精准地履好职、尽好责。
