附件
济南市工程监理企业履职责任清单
一、建筑市场行为
	序号
	责任清单
	法律、法规、规章、制度、规范等依据
	检查结果

	1
	监理单位应当按照核准的资质等级承接工程建设监理业务并与委托单位签订监理委托合同。
	《建筑法》第三十一条、第三十四条；《建设工程质量管理条例》第十二条
	是□否□

	2
	监理单位应对项目总监理工程师做出书面任命，由总监理工程师组建项目监理机构并代表监理单位全权负责履行委托监理合同中所确定的监理任务。
	《建设工程质量管理条例》第三十七条、《建设工程监理规范》3.1.3
	是□否□

	3
	项目监理机构应按与建设项目规模相符、专业配套、符合《建设工程监理规范》要求配备相关监理人员。
	《建设工程质量管理条例》第十三条；《建设工程监理规范》3.1.2
	是□否□

	4
	总监理工程师的任职资格应符合国家有关规定和《建设工程监理规范》要求；总监理工程师应依法依规履行总监职责，落实实名制考勤，保证每月到岗不少于工作日天数。
	《建设工程质量管理条例》第三十七条；《济南市房屋建筑和市政基础设施工程监理、施工单位从业人员信息动态管理细则》（济建建管字〔2020〕16 号）第四条
	是□否□

	5
	监理单位不得参与未办理工程质量安全监督手续或施工许可证的工程建设。
	《建设工程质量管理条例》第十三条；《山东省房屋建筑和市政工程质量监督管理办法 》第五十条
	是□否□

	6
	监理单位不得擅自变更总监理工程师，确需变更的，需经建设单位同意并报住房城乡建设主管部门备案。
	《山东省房屋建筑和市政工程质量监督管理办法》第二十二条、第五十条
	是□否□

	7
	工程监理单位不得与被监理工程的承包单位以及建筑材料、建筑构配件和设备供应单位有隶属关系或者其他利害关系。
	《建筑法》第三十四条
	是□否□

	8
	监理企业不得签署虚假审查或者验收意见，不得由他人代替总监理工程师、专业监理工程师签署审查或者验收意见。
	《山东省房屋建筑和市政工程质量监督管理办法》第二十三条
	是□否□

	9
	当监理单位发现建设单位任意压缩合理工期可能造成严重质量隐患或重大安全隐患，应予以制止；建设单位拒不采纳监理意见，应向工程所在地住房城乡建设主管部门报告。
	《建设工程质量管理条例》第五十六条
	是□否□



8

2、 质量监理行为
	序号
	责任清单
	法律、法规、规章、制度、规范等依据
	检查结果

	1
	项目监理机构应按规定编制监理规划和监理实施细则。
	《建设工程监理规范》4.1.1、4.1.2
	是□否□

	2
	项目监理机构应按要求参加由建设单位组织召开的第一次工地例会，定期组织召开监理例会，并形成会议纪要。
	《建设工程监理规范》5.1.3
	是□否□

	3
	项目监理机构应组织检查施工单位现场质量管理体系的建立及运行情况。
	《建设工程监理规范》5.2.1
	是□否□

	4
	项目监理机构应参加建设单位主持的图纸会审和设计交底会议，总监理工程师对设计交底和图纸会审纪要审查签认。
	《建设工程监理规范》5.1.2
	是□否□

	5
	项目监理机构应审查施工单位报审的施工组织设计，符合要求时，应由总监理工程师签认后报建设单位。项目监理机构应要求施工单位按已批准的施工组织设计组织施工。施工组织设计需要调整时，项目监理机构应按程序重新审查。
	《建设工程监理规范》5.1.6
	是□否□

	6
	项目监理机构对分包单位资格进行审核和签认。
	《建设工程监理规范》5.1.10
	是□否□

	7
	项目监理机构应对承包单位的施工测量放线成果及保护措施进行检查和签认。
	《建设工程监理规范》5.2.5
	是□否□

	8
	项目监理机构应按规定对工程施工质量进行巡视并进行记录；对工程关键部位、关键工序施工过程进行旁站，并及时填写旁站记录。
	《建设工程质量管理条例》第三十八条、《山东省房屋建筑和市政工程质量监督管理办法》第二十三条、《建设工程监理规范》5.2.11-12
	是□否□

	9
	专业监理工程师应对工程材料、构配件、设备报审及质量证明资料进行审核并签认，及时对存在的质量缺陷下达监理通知单。
	《建设工程监理规范》5.2.9
	是□否□

	10
	专业监理工程师应对隐蔽工程进行验收和签认，监理员应按要求进行见证取样送检，项目监理机构应及时验收或签认检验批、分项工程、分部工程。
	《建设工程监理规范》5.2.14
	是□否□

	11
	总监理工程师应按规定审批开工、复工报审表和工程款支付证书。
	《建设工程监理规范》5.1.8、5.3.1、6.2.7
	是□否□

	12
	总监理工程师对存在重大质量隐患或发生质量事故应及时下达工程暂停令；对需要返工处理或加固补强的质量事故的处理过程和结果按要求跟踪检查及验收。
	《建设工程安全生产管理条例》第十四条；《建设工程监理规范》5.2.16、6.2.2
	是□否□

	13
	项目监理机构应按要求编制监理日志、监理月报。
	《建设工程监理规范》7.2.1
	是□否□

	14
	监理企业发现存在工程质量问题的，应当及时签发监理文件要求施工企业整改，并报告建设单位。涉及工程结构安全和主要使用功能的工程质量问题，施工单位拒不整改的，监理企业应当及时向住房城乡建设主管部门报告。
	《山东省房屋建筑和市政工程质量监督管理办法》第二十四条
	是□否□



三、安全监理行为
	序号
	责任清单
	法律、法规、规章、制度、规范等依据
	检查结果

	1
	项目监理机构应将安全生产管理纳入监理规划，按规定编制危大工程监理实施细则，建立安全生产管理的监理工作体系，制定项目安全生产管理的监理工作制度。
	《危险性较大的分部分项工程安全管理规定》第十八条
	是□否□

	2
	项目监理机构组织检查施工单位现场安全生产管理体系的建立及运行情况。
	《建设工程监理规范》5.5.2
	是□否□

	3
	项目监理机构应严格督促施工单位落实危大工程管理责任、危大工程清单管理、专项施工方案编制及论证、现场安全管理等制度。
	《危险性较大的分部分项工程安全管理规定》第七条
	是□否□

	4
	项目监理机构按规定审查施工组织设计中的安全技术措施、专项施工方案。
	《建设工程安全生产管理条例》第十四条
	是□否□

	5
	项目监理机构按规定审核各相关单位资质、安全生产许可证、安全管理人员安全生产考核合格证书和特种作业人员操作资格证书并做好记录。
	《建设工程监理规范》5.5.2、关于印发《建筑施工企业安全生产许可证动态监管暂行办法》的通知建质[2008]121号第五条
	是□否□

	6
	项目监理机构应审核危大工程施工方案，参加方案论证；按规定对危大工程进行巡视检查，进行验收并建立危大工程安全管理档案。
	《危险性较大的分部分项工程安全管理规定》第十八条、第二十一条、第二十四条
	是□否□

	7
	项目监理机构应定期开展安全专项检查，做好记录并督促整改。
	《建设工程监理规范》5.5.5、5.5.6
	是□否□

	8
	项目监理机构应督促施工相关单位按照行政主管部门以及本项目监理机构发出的安全隐患整改通知落实整改。
	《建设工程安全生产管理条例》第十四条、《建设工程监理规范》5.5.6
	是□否□

	9
	项目监理机构在实施监理过程中，发现工程存在安全事故隐患的，应签发监理通知单，责令施工单位限期整改；存在重大安全隐患时，应责令施工单位暂停施工，并及时报告建设单位；发现安全事故隐患严重且施工单位拒不整改或者不停止施工的，及时向政府主管部门报告。
	《建设工程安全生产管理条例》第十四条
	是□否□

	10
	监理单位发现施工单位未按照专项施工方案实施，应要求其整改或者停工的；施工单位拒不整改或者不停止施工时，应向建设单位和工程所在地住房城乡建设主管部门报告。
	《危险性较大的分部分项工程安全管理规定》第三十六条
	是□否□

	11
	监理单位应审核建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证、制造监督检验证明、备案证明等文件，应审核建筑起重机械安装单位、使用单位的资质证书、安全生产许可证和特种作业人员的特种作业操作资格证书未监督安装单位执行建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案情况。
	《建筑起重机械安全监督管理规定 》第二十二条
	是□否□


四、扬尘监理行为
	序号
	责任清单
	法律、法规、规章、制度、规范等依据
	检查结果

	1
	监理单位承担施工扬尘防治监理责任，应将施工扬尘防治纳入监理规划，并编制扬尘治理监理实施细则，明确扬尘防治监理措施。
	《山东省房屋建筑工地施工扬尘防治导则》（鲁建质安字〔2020〕8号）、《房屋建筑施工扬尘防治技术规程》(DB37T5252-2023)、《济南市人民政府办公厅关于印发济南市建设工程扬尘污染治理若干措施的通知》（济政办字〔2017〕1号）
	是□否□

	2
	监理单位应审批施工单位扬尘防治专项方案，将专项方案实施情况纳入日常检查巡查，督促施工单位落实扬尘防治方案各项防治措施。
	《山东省房屋建筑工地施工扬尘防治导则》（鲁建质安字〔2020〕8号）、《房屋建筑施工扬尘防治技术规程》(DB37T5252-2023)、《济南市人民政府办公厅关于印发济南市建设工程扬尘污染治理若干措施的通知》（济政办字〔2017〕1号）
	是□否□
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	加强对施工现场扬尘防治情况的日常检查巡查，发现施工单位有违反扬尘防治要求或者未按专项方案落实扬尘防治措施的行为，应当要求施工单位予以整改，并对施工单位整改情况进行复查，做好记录。拒不改正的，要求停止施工，并及时报告建设单位和工程所在地住房建设主管部门。
	《山东省房屋建筑工地施工扬尘防治导则》（鲁建质安字〔2020〕8号）、《房屋建筑施工扬尘防治技术规程》(DB37T5252-2023)、《济南市人民政府办公厅关于印发济南市建设工程扬尘污染治理若干措施的通知》（济政办字〔2017〕1号）
	是□否□

	4
	建设单位未聘请监理单位的，建设单位应承担监理单位相应扬尘防治职责。
	《房屋建筑施工扬尘防治技术规程》(DB37T5252-2023)
	是□否□

	5
	监理单位建立资料:①施工现场扬尘防治检查记录②监理工程师整改通知单③施工单位问题整改报告④施工现场扬尘防治检查表。
	《房屋建筑施工扬尘防治技术规程》(DB37T5252-2023)
	是□否□
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